o

Qﬁo GOBIERNO DE LA )y 2023
CIUDAD DE MEXICO Francisco

VIIEA

L4

GUIA Y RECOMENDACIONES DEL PROGRAMA
LA ESCUELA ES NUESTRA — MEJOR ESCUELA 2023

¢CUAL ES EL PROCESO DE EJECUCCION DEL PROGRAMA?

1. Para la realizacién de los trabajos y/o adquisiciones se debera cuidar no exceder los alcances de los trabajos de
mantenimiento del programa por lo que no se podra generar, modificar o demoler infraestructura dentro del
inmueble escolar (salvo los casos donde haya un Dictamen por la Autoridad Educativa Federal y en su Caso un
Director Responsable de Obra) De igual manera se deberd atender con precisién lo establecido en las Reglas
de Operacion del programa.

2. Todas las adquisiciones deberan observar la normatividad expuesta en el catadlogo de materiales, sistemas y
sustentabilidad con el que cuenta el Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa (INIFED),

mismo que se localiza en:
https://www.inifed.gob.mx/doc/pdf/2022/normatividad/Catalogo de Materiales Sistemas y Sustentabi
lidad.pdf

1. Se debera privilegiar la ejecucién de los trabajos mediante el empleo de mano de obra de la comunidad
escolar o de la localidad, con el propdsito de impactar positivamente en ella, buscando siempre las mejores
condiciones de precio y calidad en beneficio de las escuelas. Unicamente se deberd contratar a empresas o
contratistas especializados en los casos que por riesgo y garantia, se necesiten trabajos de impermeabilizacién,
rehabilitacion de instalaciones eléctricas einstalaciones especiales de gas.

2. El Servidor de la Ciudad. Educacion estara en todo momento pendiente y atento de cualquier duda que se
tenga sobre los procesos y requisitos. Es importante resaltar que en ningln caso, las personas que forman
parte del Fideicomiso Bienestar Educativo podran proporcionar o sugerir la adquisicion o contratacion de
materiales o trabajos, siendo asi, los integrantes de los Comités responsables de obtener las mejores
condiciones disponibles en cuanto a calidad y precio.

¢COMO PUEDO DISPONER DEL RECURSO?

e A cada plantel se le hara entrega de dos monederos electronicos para ejercer el recurso, en ambos
plasticos, encontrardn una serie de 16 digitos, este serd el nimero de sus tarjetas. Se les recomienda
anotar estos digitos en un lugar seguro para tenerlos en caso de robo y/o extravid, de ocurrir se debe
reportar lo antes posible al nimero 5541250320 correspondiente al Call Center con atencion de 24 /7.
Donde se les proporcionara un Numero de reporte que podran compartir con el enlace del Fideicomiso en
su plantel para que pueda dar el seguimiento correspondiente.

e  Para consultar los movimientos de las tarjetas y su status, deberan descargar la aplicacion de Toka que se
puede encontraren: https://play.google.com/store/apps/details?id=mx.toka.app

e  Elmonto maximo para realizar alguna compra por dia es de $100,000.00 (Cien mil pesos 00/100 M.N)

GUIA DE TARJETAS
TIPO DE TAREJTA PORCENTAJE DEL RECURSO TOTAL TIPO DE ACTIVIDAD OBSERVACION
ASIGNADO AL PLANTEL
SIN ATM 60 % ADQUISICION DE MATERIALES EN NO PERMITE LA DISPOSICION DE EFECTIVO
ESTABLECIMIENTOS CON TERMINAL BANCARIA
CON ATM 40% PAGO DE MANO DE OBRA, DISPOSICIONES EN SE DEBERA COMPRAR CADA RETIRO CON EL TICKET
EFECTIVO QUE PROPORCINE EL CAJERO

e Respecto a las disposiciones en efectivo, es importante considerar que los bancos cobran comisién por retiro y
consulta de saldo, a continuacion se muestran ejemplos de comisiones que ofrecen los diferentes bancos,
compara y elije la mas adecuada.
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DISPOSICION DE EFECTIVO EN BANCOS DONDE APLICA EL PROGRAMA

BANCO RETIRO MAXIMO COMISION POR RETIRO EMISION DE TICKET POR RETIRO
Banorte $9,000 00/100 MN $35.00 00/100 MN 4
Santander $9,000 00/100 MN $35.00 00/100 MN v
Scotiabank $9,000 00/100 MN $35.00 00/100 MN v
Azteca $6,000 00/100 MN $30.00 00/100 MN 4
Bienestar $6,000 00/100 MN $12.00 00/100 MN 4
Cajeros Blue dentro de Walmart $6,000 00/100 MN $11.80 00/100 MN 4

¢DONDE SE PUEDEN REALIZAR LAS COMPRAS?

e Las compras se limitan Gnicamente a comercios establecidos que cuenten con terminal bancaria dedicados
a venta y suministro de materiales de construccién, mobiliario, impermeabilizacion, rehabilitacién de
instalaciones eléctricas e instalaciones especiales de gas.

e Queda excluido el uso de aplicaciones moviles para el cobro con tarjeta (CLIP, Sr. Pago, Billpocket, etc.) y la
compra de alimentos, bebidas alcohdlicas, tabaco, ropa, calzado, despensa, medicamentos y productos de
higiene personal, restaurantes, hoteles, gasolineras, recargas telefonicas, pago de servicios y en tiendas

departamentales.

® El monto total del gasto ejercido, no podrd variar mas del 10% en relacién al presupuesto ingresado y

aprobado.

¢COMO SE COMPRUEBAN LOS GASTOS EJECUTADOS DEL PROGRAMA?

Comprobacidon de gastos por concepto de mano de obra, debera ir a acompafiado de:

e  Copia de la identificacion oficial (credencial de elector, pasaporte y/océdula profesional) de quien ejecute

los trabajos.

e  Copia simple de comprobante de domicilio (teléfono, predial, agua) no mayor a tres meses.

No se pagaran honorarios por servicios prestados por profesionistas, en el entendido que las reglas de operacién

delprograma no lo contemplan y la naturaleza de los trabajos no lo amerita.

3. El incumplimiento de cualquiera de los puntos de esta guia podra ser causa de la suspension y/o retiro
del recursootorgado.

Para los pagos de materiales deberd emitirse una factura la cual debera contener los siguientes datos.

DATOS QUE DEBE CONTENER LA FACTURA EMITIA POR EL SAT

Denominacion o razén social:

Gobierno de la ciudad de México/Fideicomiso Bienestar Educativo

RFC

GDF9712054NA

Uso de CFDI

GO03 GASTOS EN GENERAL

Domicilio fiscal

FRAY SERVANDO TERESA DE MIER

LINK DE ACCESO

https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

Al finalizar los trabajos realizados en los planteles, cada comité deberd remitir escaneadas las facturas emitidas
y los recibos de pago de mano de obra para su integracion correspondiente al expediente.

Para las alcaldias de la Zona Norte
Alcaldias: Alvaro Obregén, Azcapotzalco, Benito Juarez, Cuajimalpa, Cuauhtémoc, Gustavo A. Madero, Miguel
Hidalgoy Venustiano Carranza al correo: susana.serrano@bienestaredu.cdmx.gob.mx

Para las alcaldias de Zona Sur.
Alcaldias: Coyoacan, lztacalco, Iztapalapa, Magdalena Contreras, Milpa Alta, Tldhuac, Tlalpan, y Xochimilco al

correo: oscar.uribe@fideicomisoed.cdmx.gob.mx




